Michael Werner — Strafte Hausnummer — PLZ Ort
Tel. mobil: 0160-123456 — vorname.nachname@somewhere.de

Michael Werner
Bachelor of Science in Gesundheitswissenschaft

Geburtsdatum/-ort: 01.09.1995 in Sigmaringen

Studium und Schulbildung

10/20xx — 03/2020 Technische Universitat Dresden

Bachelor of Science in Gesundheitswissenschaft

e Thesis: Validierung eines Fragebogens im Rahmen der
Studie ,Students’ Emotions in Physical Education®
(inkl. der aktiven Teilnahme an den Erhebungen)

e Lehrveranstaltungen: Gesundheitssysteme,
Management in Health Care, Studentisches
Gesundheitsmanagement, Betriebliche
Gesundheitsforderungsprogramme, Statistik

10/2014 — 09/20xx Universitat xxx
Studium Lehramt Gymnasium
Wirtschaftswissenschaften und Geographie

09/2006 — 06/2014 xxx Gymnasium, Ort
Allgemeine Hochschulreife

Praktikum

07/2018 — 09/2018 Kinderhaus xxx, Ort

Padagogisches Praktium

e Mitwirkung bei der heilpadagogischen Einzel- und
Gruppenarbeit sowie bei freizeitpadagogischen
Aktivitaten

e Organisation, Mitgestaltung und selbststandige
Durchfuhrung von Projekten

e Unterstutzung bei der Lernforderung



Michael Werner — Stralle Hausnummer — PLZ Ort

Tel. mobil: 0160-123456 — vorname.nachname@somewhere.de

Nebentatigkeiten

Seit 06/2016

07/2015 - 08/2015

Unternehmen GmbH, Ort
Komparse

Unternehmen AG, Ort
Lager- und Logistikarbeiter

Sprachen

Deutsch Muttersprache

Englisch flieBend in Wort und Schrift
Franzdsisch Grundkenntnisse

Spanisch Grundkenntnisse

IT-Kenntnisse

MS Office
SurvNet
SPSS
iMovie
Photoscape

Private Interessen

sehr gute Kenntnisse
sehr gute Kenntnisse
Grundkenntnisse
gute Kenntnisse
gute Kenntnisse

e Weiterbildung im Bereich psychischer und physischer Gesundheit
e Kunst (z.B. Museumsbesuche, Malen)
o Kampfkunst (Capoeira, Boxen)

Ort, Datum

Vorname, Name



Michael Werner — Strafte Hausnummer — PLZ Ort
Tel. mobil: 0160-123456 — vorname.nachname@somewhere.de

Michael Werner
Bachelor of Science in Gesundheitswissenschaft

Geburtsdatum/-ort: 01.09.1995 in Sigmaringen
Berufserfahrung
Seit xx/2020 Robert Koch-Institut, Berlin

Mobile Containment Scout

Vielfaltige Aufgaben als einer von 10 Mobilen Scouts:

e Telefonische Befragung von COVID-19 Patienten und
Patientinnen zu moglichen Kontaktpersonen

e Aufklarung Uber Quarantanebestimmungen und
weiterfUhrende Mallnahmen

o Kontaktieren von moglichen Kontaktpersonen

e Dokumentation in SurvNet und Datenmanagement

e Einweisung und Anleitung von verschiedenen
Unterstutzungseinheiten, z.B. der Bundeswehr

e Mitarbeit im Lagezentrum (Internationale
Kommunikation)

Studium und Schulbildung

10/20xx — 03/2020 Technische Universitat Dresden

Bachelor of Science in Gesundheitswissenschaft

e Thesis: Validierung eines Fragebogens im Rahmen der
Studie ,Students’ Emotions in Physical Education®
(inkl. der aktiven Teilnahme an den Erhebungen)

e Lehrveranstaltungen: Gesundheitssysteme,
Management in Health Care, Studentisches
Gesundheitsmanagement, Betriebliche
Gesundheitsforderungsprogramme, Statistik

10/2014 — 09/20xx Universitat xxx
Studium Lehramt Gymnasium
Wirtschaftswissenschaften und Geographie

09/2006 — 06/2014 xxx Gymnasium, Ort
Allgemeine Hochschulreife



Michael Werner — Strafte Hausnummer — PLZ Ort
Tel. mobil: 0160-123456 — vorname.nachname@somewhere.de

Praktikum

07/2018 — 09/2018 Kinderhaus xxx, Ort

Padagogisches Praktium

e Mitwirkung bei der heilpadagogischen Einzel- und
Gruppenarbeit sowie bei freizeitpadagogischen
Aktivitaten

e Organisation, Mitgestaltung und selbststandige
Durchflihrung von Projekten

e Unterstutzung bei der Lernforderung

Nebentatigkeiten

Seit 06/2016

07/2015 - 08/2015

Unternehmen GmbH, Ort
Komparse

Unternehmen AG, Ort
Lager- und Logistikarbeiter

Sprachen

Deutsch Muttersprache

Englisch flieBend in Wort und Schrift
Franzdsisch Grundkenntnisse

Spanisch Grundkenntnisse

IT-Kenntnisse

MS Office
SurvNet
SPSS
iMovie
Photoscape

Private Interessen

sehr gute Kenntnisse
sehr gute Kenntnisse
Grundkenntnisse
gute Kenntnisse
gute Kenntnisse

e Weiterbildung im Bereich psychischer und physischer Gesundheit

e Kunst (z.B. Museumsbesuche, Malen)
o Kampfkunst (Capoeira, Boxen)

Ort, Datum

Vorname, Name



VORNAME NACHNAME

Bewerbung fiir die Stelle als
XXX
beil xxx

Yorname Name
Aktueller Jobtitel (wenn passend)
Studienabschluss (wenn passend)

Geboren am xx.xx.xxxx in xx, Indien
Nationalitat: Indisch
Arbeits- und Aufenthaltstitel fiir Deutschland
Familienstand: ledig
LinkedIn: xxx

Kurz zu mir:
(Inhalte, Wording und Reihenfolge immer auf die Stelle anpassen!)

7 Jahre Berufserfahrung in den Bereichen Business Intelligence,
Datenanalyse und SEO-Optimierung

4 Jahre Fiihrungserfahrung

3 Jahre Beratungserfahrung im Bereich Online-Marketing
Branchenerfahrung: xxx, xxx, xxx

Sehr gute Kenntnisse in MySQL, Tableau, MongoDB, D3.]S

Musterstral3e 9 Tel. mobil: +49 (0)152 123456

12345 Musterstadt 1/3 E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



VORNAME NACHNAME

Berufserfahrung

xx/2017 —xx/2020

08/2016 —05/2017

12/2014 —04/2016

Firmenname Pvt. Ltd. (Stadt, Indien)
Abteilungsleiter Online Marketing
Beratung im Bereich Business Intelligence fiir SEO
Analyse von Website-Daten
Erstellung von Dashboards mit Tableau
Leitung eines 8-kopfigen Teams (80% remote)
Umsatzverantwortung: 800.000 €
Mitglied des Management-Teams

Firmenname Pvt. Ltd. (Stadt, Indien)
Technical Analyst und Writer
Optimierung von SEO-Strategien
Analyse von Webseite-Daten und Business Intelligence Beratung
Erstellung von Dashboards & Reports mit Excel & Tableau
Web Analyse mit Google Analytics

Firmenname Pvt. Ltd. (Stadt, Indien)

Data Analyst
Bereinigung von Daten mit Tableau Data Prep
Erstellung von Visualisierungen mit D3.]S
Beratung im Bereich Business Intelligence

Studium

09/2020 —09/2021

xx/2014 —xx/2016

xx/2011 —xx/2014

Mannheim Business School (Mannheim, Deutschland)

MBA Candidate, angestrebter Abschluss: MBA

Schwerpunkte: xxx, xxx, Xxx

Weitere relevante Informationen, z.B. Team-Projekte, Kooperationspro-

jekte mit Unternehmen, Thesis

Name der Hochschule (Stadt, Indien)

Abschluss: Master of Computer Applications

Schwerpunkte: Computer Applikationen und Software Entwicklung
Masterthesis: Titel und/oder Kurzbeschreibung Inhalt & Ziel
Abschlussnote: 1,3

Name der Hochschule (Stadt, Indien)

Abschluss: Bachelor of Computer Applications

Schwerpunkte: Computer Applikationen, xxx, xxx
Bachelorthesis: Titel und/oder Kurzbeschreibung Inhalt & Ziel
Abschlussnote: 1,7

Musterstral3e 9
12345 Musterstadt

Tel. mobil: +49 (0)152 123456

2/3 E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



VORNAME NACHNAME

IT-Kenntnisse

Datenbanken SQL, MongoDB, Power BI, Tableau, Redis: schr gute Kenntnisse
Analytics Google Analytics: sehr gute Kenntnisse
Visualisierung D3]S, Tableau: schr gute Kenntnisse
Programmierung Javascript: sehr gute Kenntnisse
R, Python, HTML & CSS: Grundkenntnisse
MS Office Excel, PowerPoint, Word: sehr gute Kenntnisse
Sprachen
Englisch FlieBend (Niveau C1)
Deutsch FlieBend (aktuell Niveau B2; ich lerne erst seit Ende 2018 Deutsch)
Hindi Muttersprache
Spanisch Grundkenntnisse (A2)

Ehrenamtliches Engagement oder/und Auszeichnungen

xx/20xx — xx/20xx Name der Organisation (Stadt, Indien)
Vorstand
Aufbau eines Sportvereins fiir Kinder und Jugendliche
Erstellung des Businessplans und Sicherstellung der Finanzierung
Verantwortlicher Vorstand fiir den Bau der Anlage
Budgetverantwortung: 1.000.000 €

Interessen
Interessen XXX, XXX, XXX
Sport XXX, XXX, XXX

Ort, den 27.10.2022

(Unterschrift)

Musterstral3e 9 Tel. mobil: +49 (0)152 123456

12345 Musterstadt 3/3 E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



VORNAME NACHNAME

Personal information

Name:

Address:

Phone: +49-

E-Mail:

LinkedIn:

Date and place of birth:

RESUME

Summary

M.Sc. in Management and Technology at xxx Passionate about data and innovation in private equity

Specialized in data management in private equity Strong leadership skills

7 years of experience in investment & trading Hands-on mentality

2 years of leadership experience Analytical and result driven

Developed new ways of analyzing data Strong in communication and decision making

Professional experience

02/2020 — present xxx GmbH, City, Germany

Brief description of the company

Senior Associate and Team Lead

Responsible for automation of client xxx data, client support and xxx.

Leading a team of 7, consisting of data engineers, data scientists and financial analysts.
Analyzing / reconciling the GP investment information for their portfolio updates.
Developing interactive dashboards for LPs to monitor their private market portfolios.
Consulting and advising high profile institutional investors on performance
benchmarking and peer group analysis.

Ensuring an excellent client satisfaction through precise communication and delivering
highest quality data management services.

Direct report to the COQO, and topic-wise to the CEO.

Achievements:

Developed python models to reduce the repetitive manual work; increased the
efficiency of data processing and thus reducing the processing time up to 60%.
Streamlined data processing workflows and restructured the internal process for data
management services. Thereby increased the profitability by 25%.

Successfully onboarded new hires and trained them to perform well, managed to
establish a very good team spirit in a diverse team.

06/2015—-09/2017 xxx GmbH, City, Germany

Associate — Private Equity Data Management

Responsible for data management of private equity portfolios (add facts like $, clients).
Drove quantitative track record analysis and reconciliation of xxx.

Elaborated portfolio reports for institutional investors and financial research purposes.
Acquired hands-on experience in financial modeling of client portfolios.

Conducted quarterly private equity market analysis and generated key insights for the
related reports.

Achievements:

Str. 38
PLZ Ort

Xxx (4 responsibilities + 2 achievements)

Telefon: +49-
1/2 E-Mail:



VORNAME NACHNAME RESUME

02/2014 —05/2015

Company, City, Country

If relevant: Brief description of the company

Sales and marketing specialist
Responsible for the B2C sales activities for the online trading application.
Involved in the business development projects to onboard high net worth individuals.
Supported sales team in performing market research for xxx.

Achievement:

Awarded the best salesman of the month already in my second month on the job.

Education

10/2017 —-10/2020

10/2010 — 04/2014

University, City, Country
Master of Science in Management and Technology (GPA: 1,4/1,0)
Major in Finance & Accounting, Specializations in Technology and Informatics

Master Thesis: xxx (Grade: 1,0)
Brief description of the content and purpose of the thesis

University of City, Country
Bachelor of Science in Business Administration (GPA: 2,5/1,0)
Major in Finance

Bachelor Project: Title and / or brief description

Training and Certifications

XX/ XXXX — XX/ XXXX

Training institute, City, Country
Title of the certification / training
Relevant content

Relevant content

IT Skills

Systems
Programming
Databases

Financial Databases

Linux/Unix, Windows, Microsoft Office Suite

Java, Python, MATLAB

MySQL

Thomsen Reuters, Bloomberg, CrunchBase, Pitchbook

Language Skills

German
English

XXX

Business fluent, C1
Business fluent, C1
Native

Munich, 27.10.2022

Vorname Nachname

Str. 38
PLZ Ort

Telefon: +49-
2/2 E-Mail:



VORNAME NACHNAME
Lebenslauf

Bewerbung als ,,Stellentitel
bei Firmenname

VYorname Name

Master of Computer Applications,
2. Master angestrebt

Geboren am xx.xx.xxxx in xx, Indien
Nationalitat: Indien
Arbeits- und Aufenthaltstitel fiir Deutschland
Familienstand: ledig

Kurz zu mir:

Aktuell im Masterstudium ,Big Data & Business Analytics®
Bereits abgeschlossener Master in Indien

Spezialisierung auf Datenbanken, Big Data und Visualisierung
2,5 Jahre Berufserfahrung in den Bereichen Business Intelligence,
Datenanalyse und SEO-Optimierung

Sehr gute Kenntnisse in MySQL, Tableau, MongoDB, D3.]S
Weitere fiir die Stelle relevante Fahigkeiten

Musterstral3e 9 Tel. mobil: +49 (0)152 123456

12345 Musterstadt 1/3 E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



VORNAME NACHNAME
Lebenslauf

Berufserfahrung

xx/2017 —xx/2019 Firmenname Pvt. Ltd. (Neu Delhi, Indien)
Manager Online Marketing
Beratung im Bereich Business Intelligence fiir SEO
Analyse von Website-Daten
Erstellung von Dashboards mit Tableau
SEO Optimierung
Erstellung von Reports mit Excel
Ausfiihrung von Abfragen in SQL Datenbanken und Data Warehousing
Veroffentlichen von Blog-Beitragen und Verbreiten iiber Social Media

08/2016 —05/2017 Firmenname Pvt. Ltd. (Neu-Delhi, Indien)
Technical Analyst und Writer
Optimierung von SEO-Strategien
Analyse von Webseite-Daten und Business Intelligence Beratung
Erstellung von Dashboards & Reports mit Excel & Tableau
Web Analyse mit Google Analytics

12/2015—04/2016 Firmenname Pvt. Ltd. (Stadt, Indien)
Data Analyst (Praktikum)
Bereinigung von Daten mit Tableau Data Prep
Erstellung von Visualisierungen mit D3.]S
Beratung im Bereich Business Intelligence

Studium

Seit xx/2019 Name der Hochschule
Masterstudium ,Big Data & Business Analytics®
Angestrebter Abschluss: Master of xxx
Schwerpunkte: Data Science und Big Data
Aktueller Notenstand: 1,8

xx/2014 —xx/2016 Name der Hochschule (Stadt, Indien)
Abschluss: Master of Computer Applications

Schwerpunkte: Computer Applikationen und Software Entwicklung
Abschlussnote: 2,3

xx/2011 —xx/2014 Name der Hochschule (Neu Delhi, Indien)
Abschluss: Bachelor of Computer Applications
Schwerpunkte: Computer Applikationen, xxx, xxx
Abschlussnote: 2,5

Musterstralle 9 Tel. mobil: +49 (0)152 123456

12345 Musterstadt 2/3 E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



VORNAME NACHNAME

Projekte innerhalb des Masterstudiums an der xxx

xx/20xx — xx/20xx

xx/20xx — xx/20xx

Smart Mobility — Datenbanken und Informations-Systeme

Lebenslauf

Projektarbeit in einem S—képfigen Team zur Zielgerichteten Analyse von

Verkehrsmitteln im Hinblick auf CO,-Emissionen, Kosten und Zeit

Mitwirkung beim Erstellen von 12 User Stories fiir Mobilitatskonzepte

Extrahieren der Daten aus verschiedenen Datenquellen

Auswahl und Zusammenstellung verschiedener Datenbanken, z.B.

MySQL, NoSQL (MongoDB, Redis, & Neo4;j)

Erstellen von Abfragen und Auswertungen zur Bewertung der Ver-

kehrsmittel fiir die jeweiligen User Stories

Case Studies Datenvisualisierung (mit Tableau und Power BI)

Datenbereinigung und Sicherstellung der Datenqualitat

Analyse und Visualisierung von Daten der Filmbranche: Umsatz- und

Gewinnentwicklung nach Filmen

Auswertung von Todesanzeigen fiir verschiedene statistische Zwecke,

Visualisierung der Daten mit Tableau und Power BI

IT-Kenntnisse

Datenbanken
Analytics
Visualisierung

Programmierung

MS Office

SQL, MongoDB, Power BI, Tableau, Redis: sehr gute Kenntnisse
Google Analytics: sehr gute Kenntnisse

D3]JS, Tableau: sehr gute Kenntnisse

Javascript: sehr gute Kenntnisse

R, Python, HTML & CSS: Grundkenntnisse

Excel, PowerPoint, Word: sehr gute Kenntnisse

Sprachen

Englisch
Deutsch
Hindi

Spanisch

FlieBend (Niveau C1)

FlieBend (aktuell Niveau B2; ich lerne erst seit Ende 2018 Deutsch)

Muttersprache
Grundkenntnisse (A2)

Personliche Interessen

FuBball spielen, Fitness

Romane lesen, Reisen, neue Sprachen lernen

Ort, den 04.11.2021

(Unterschrift)

Musterstral3e 9
12345 Musterstadt

3/3

Tel. mobil: +49 (0)152 123456

E-Mail: vorname.nachname(@somewhere.com



Name — Adresse — Ort
Tel. mobil: xxx — E-Mail: xxx

Firma

Abteilung
Ansprechpartner
Stralle

Ort

Ort, Datum

Bewerbung als Mitarbeiter fiir das Kontaktpersonenmanagement (Contact Tracing)
(Kennziffer: xxx)

Sehr geehrte/r xxx,

in der aktuellen Situation werden alle Hande und Kompetenzen gebraucht, um der
ungewohnlichen Lage Herr zu werden. Ich mdchte mich dafiir einsetzen, dass die Ausbreitung
von Corona begrenzt wird und méchte lhr Team beim Contact Tracing tatkraftig unterstitzen.

Ich bin mir sicher, bei dieser verantwortungsvollen Aufgabe das Wissen aus meinem Bachelor-
Studium in Gesundheitswissenschaften sowie meine persdnlichen Starken zielgerichtet
einbringen zu kénnen.

Bei meinen Projekten im Rahmen des Studiums standen die Interaktion mit verschiedenen
Zielgruppen, die gesundheitliche Aufklarung sowie die Erhebung, Verarbeitung und
Auswertung von Daten im Vordergrund. So habe ich in Zusammenarbeit mit der Techniker
Krankenkasse einen interaktiven Stand beim Sommerfest der TUM betrieben, bei dem
Besucher ihr Wissen und Kénnen im Bereich Gesundheit auf die Probe stellen konnten. Im
Rahmen des studentischen Gesundheitsmanagements habe ich mittels Fragebogen Daten
erhoben um den Gesundheitsstatus von Studierenden zu erfassen. Von Oktober 2019 bis
Januar 2020 habe ich zudem fir die Studie ,Students‘ Emotions in Physical Education® Daten
von Uber 1.000 Schilern erhoben, ausgewertet und aufbereitet. Der Umgang mit dem
MS Office Paket sowie Auswertungsprogrammen ist fur mich daher eine Selbst-
verstandlichkeit. Neben der personlichen Kommunikation gelingt es mir auch am Telefon
freundlich und verbindlich zu kommunizieren und auch mit sensiblen Themen umzugehen.

Im Rahmen meines Praktikums im xxx konnte ich zudem meine Empathie sowie meine
Belastbarkeit erfolgreich unter Beweis stellen. Dort habe ich bei der heilpadagogischen Arbeit
mit Madchen und Jungen mit unterschiedlich ausgepragten Verhaltensauffalligkeiten,
emotionalen Problemen und Entwicklungsstorungen mitgewirkt.

Nun mdchte ich meine Erfahrung zur Bekédmpfung der Corona-Pandemie einsetzen und
gleichzeitig erste Berufserfahrung in dem aktuell wichtigsten gesundheitlichen Themengebiet
sammeln. Ich bin mir sicher, dass diese Erfahrung fir mich wertvoll sein wird.

Gerne Uberzeuge ich Sie bei einem personlichen Gesprach.

Mit freundlichen Gru3en

Name

Anlagen: Lebenslauf und Zeugnisse



PETER PAN
B.Sc. Betriebswirtschaftslehre

Nimmerland GmbH
Frau Emilia Darling
An der Lagune 3
68502 Sonnenstadt

Miinchen, 15.03.2021

Bewerbung fiir das Traineeprogramm im
»Jung People General - Graduate Program for New Talents”

Sehr geehrte Frau Darling,

die Ausschreibung in Threm Stellenmarkt hat sofort mein Interesse am ,Graduate Program for New Talents®
geweckt. Der hohe Qualititsanspruch und die nachhaltige Unternchmensstrategie der Nimmerland GmbH auf
einem stark umkdmpften Markt haben mich tiberzeugt, dass ich mit meinen frischen, neuen Ideen als Trainee

einen Wichtigen Beitrag zur positiven Entwicklung Ihres Unternehmens leisten kann.

Im Rahmen meines BWL-Studiums (Bachelor) habe ich die Fahigkeit bewiesen, mich in neue, komplexe Aufga-
ben schnell einzuarbeiten. Wichtige praktische Erfahrungen in den Bereichen Accounting, Verwaltung und Pro-
jektmanagement konnte ich wahrend verschiedener Praktika in der Immobilienwirtschaft und in einer Bank sam-

meln.

Analytisches Denken, eine zielgerichtete Auffassungsgabe und organisatorisches Geschick, wichtige Kompeten-
zen, die in der Projektarbeit in Threm Unternechmen gefordert sind, habe ich auch im Studium durch das Verfas-
sen wissenschaftlicher Arbeiten zur Erlangung des Bachelorgrades bewiesen. Alle Terminvorgaben habe ich

durch meine strukturierte Arbeitsweise stets sehr gut erfiillen konnen.

Im Rahmen meines Studiums habe ich mir zudem fundierte Kenntnisse iiber die Wirtschafts- und Kulturraume
Spaniens, Italiens und Lateinamerikas angeeignet. Insbesondere habe ich mich intensiv mit dem européischen
Wirtschafts- und Kartellrecht auseinandergesetzt, was ich als wichtiges Expertenwissen im Traineeprogramm
einsetzen kann. Durch meine verschiedenen Auslandserfahrungen habe ich eine starke interkulturelle Kompe-
tenz aufgebaut. Fiir den im ,Graduate Program for New Talents® vorgesehenen Auslandsaufenthalt bringe ich

hervorragende Fremdsprachenkenntnisse in Englisch, Spanisch, Italienisch und Franzosisch mit.

Mein Kommunikationstalent, meine Fahigkeit, auf Menschen offen zuzugehen und mein empathisches Gespiir
habe ich bei meinen ehrenamtlichen Engagements als Schwimmtrainer und Mentor fiir Austauschstudenten an

der LMU bewiesen. Kundenorientierung und Teamarbeit sind fir mich ebenfalls selbstverstandlich.
Uber die Einladung zu einem personlichen Gesprich freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Grii3en

Peter Pan

Anlagen: Lebenslauf und Zeugnisse

Musterstr. 8 Tel. mobil: +49 (0)176 1234567
80803 Musterstadt E-Mail: peter.pan@web.de



Geboren: 17.10.1998 /Miinchen
Familienstand: ledig, keine Kinder
Staatsangehﬁrigkeit: deutsch

Kontakt

linkedin.com/ppan
Xing.com/ppan
0176 12345678
p.pan@web.de

Musterstr. 8,
80803 Musterstadt

©00Q6

SPRACHEN

Deutsch: Muttersprache

Englisch: FlieBend (C2)
Franzo6sisch: Verhandlungssicher (B2)
Spanisch: Basiskenntnisse (A2)

Italienisch: Basiskenntnisse (A1)

IT-KENNTNISSE

Microsoft Office

® 6 6 o O
InDesign

® ¢ 6 O O
SAP

® @€ O O O
KURZ ZzU MIR:

PETER PAN
B.Sc. Betriebswirtschaftslehre

BERUFLICHER WERDEGANG

Halscher Kreditinstitut (Wertlingen)
0872020 — 1072020
Praktikum Accounting
- Mitarbeit in der Buchhaltung: Belegerfassung,
Abstimmungstatigkeiten, Unterstiitzung bei der
Bearbeitung von Gesellschaften
- Begleitung der Monats- und Jahresabschliisse
- Unterstiitzung im Tagesgeschift (Rechnungswesen
und Zahlungsverkehr)

Heinz Fischer GbR (Nordheim)
08/2019 -10/2019
Praktikum Immobilienverwaltung
- Unterstiitzung der Buchhaltung
- Mieterverwaltung und Datenbankpflege
- Vorbereitung und Priifung von Vertrigen
- Kaufmannische Verwaltung

STUDIUM UND AUSBILDUNG

Ludwig-Maximilians-Universitit (Miinchen)
10/2017 — 0472021
Studium Betriebswirtschaft (Bachelor)
- Note: 1,7
- Schwerpunkte: Spanien, Italien, Lateinamerika sowie
europdisches Wirtschafts- und Kartellrecht

Sprachliches Gymnasium Miesbach

09/2008 — 08/2017
Abschluss: Abitur (allgemeine Hochschulreife)
- Note 1,9

ENGAGEMENT UND INTERESSEN

Erfahrungen im Accounting
Schnelle Auffassungsgabe

Gute kaufmannische Kenntnisse
Ausgepragtes Interesse fiir den
Wirtschaftsraum Spanien/Italien
Organisatorisches Geschick und

logischcs Denken

Mentoring fiir Austauschstudenten an der LMU
Schwimmen (Trainer)

Lateinamerikanische Ténze (Salsa, Merengue)
Schach (Teilnahme an diversen Meisterschaften)

Miinchen, 16.03.2021



Peter Mustermann

Bewerbung

XY Beratung GmbH
Frau Maria Peters
WalstraRe 10
60498 Wasserstadt
Miinchen, 15.03.2021

lhre Stellenanzeige bei Linkedin:
Bewerbung als ,Junior Consultant” (Job-ID: ABC 123-456)

Sehr geehrte Frau Peters,

auf der Suche nach einer Position im Bereich ,Beratung” hat Ihre Stellenanzeige sofort mein Interesse
geweckt. Flr die XY Beratung GmbH, eine der flihrenden Beratungsgesellschaften in Deutschland, tatig
zu werden, reizt mich sehr. Die von Ihnen aufgefiihrten Aufgaben und Projekte im Bereich Automotive
haben mich sofort angesprochen. Ich bin mir sicher, aufgrund meiner bisherigen beruflichen
Erfahrungen sowie meines betriebswirtschaftlich-technischen Studiums einen wertvollen Beitrag in
Ihrem Team leisten zu kénnen.

Aktuell studiere ich im sechsten Semester Technische Betriebswirtschaftslehre an der TU Minchen.
Erste praktische Erfahrungen konnte ich bereits im Rahmen mehrerer Praktika, unter anderem bei dem
renommierten Beratungsunternehmen Kienbaum, in den Bereichen Projektmanagement, Sales und
Consulting sammeln.

In neue Aufgabengebiete arbeite ich mich schnell und sicher ein, sodass ich diese bereits nach kurzer
Zeit zuverlassig betreuen kann. Analytisches Denken, Losungsorientierung und organisatorisches
Geschick, wichtige Fahigkeiten, die in der Projektarbeit in lhrem Unternehmen gefordert sind, bringe
ich selbstverstandlich mit. Mit meiner eigenverantwortlichen und strukturierten Arbeitsweise behalte
ich auch in stressigen Phasen den Uberblick. Meine ausgepriagten kommunikativen Fihigkeiten,
Teamorientierung und Flexibilitat kann ich bei dieser spannenden Aufgabe sicher sehr zielgerichtet
einsetzen.

Neben guten Englischkenntnissen verflige ich lUber fundierte Kenntnisse im Umgang mit allen
Microsoft-Office-Programmen und mit SAP R3.

Ich stehe lhnen hochmotiviert ab dem 01.07.2021 zur Verfligung. Meine Gehaltsvorstellungen
belaufen sich auf ein Jahresgehalt von EUR 49.000.

Gerne Uberzeuge ich Sie bei einem personlichen Gesprach.

Mit freundlichen GriRen

Peter Mustermann

Anlagen: Lebenslauf und Zeugnisse

Musterstralie 14, Mobil: +49(0)
85774 Miinchen E-Mail: p.mustermann@gmx.net
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Peter Mustermann

Lebenslauf

Bewerbung als ,,Junior Consultant”
bei der Herbet Beratung GmbH

FOTO

Peter Mustermann

Bachelor-Studium an der TU Miinchen
»Technologie- und Managementorientierte BWL"
(Abschluss 07/2021)

Geboren am 26.02.1998 in Kiel
Ledig, keine Kinder

Kurz zu mir:

e Erste praktische Erfahrungen in den Bereichen Vertrieb,
Marketing und Beratung

e Analytische und strukturierte Arbeitsweise

e Hervorragende Prasentationsfahigkeiten

e Ausgepragte Kommunikations- und Teamfahigkeit

e Hohe Flexibilitdat und Losungsorientierung

e Uberzeugungskraft und Verhandlungsgeschick

e Sehr gute PC- und Englischkenntnisse

MusterstralRe 14, Mobil: +49(0)
85774 Unterfohring E-Mail: p.mustermann@gmx.net
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Peter Mustermann

Lebenslauf

PRAKTIKA UND AUSLANDSERFAHRUNG

05/2020 - 07/2020 ABAL AG, Diisseldorf
Praktikum in der Unternehmensberatung
e Analyse und Aufbereitung projektspezifischer
Daten und Prasentationen
e Erstellung diverser Ergebnisprasentationen

06/2018 - 08/2018 Siemens AG, Duisburg
Technisches Praktikum in den Bereichen
e Maschinelle Fertigkeitsverfahren
e Thermisches Fligen
e Manuelle Arbeitstechniken

02/2018 - 03/2018 Sportseven GmbH & Co. KG, Kiel
Praktikum in den Bereichen Sales und Marketing

e Graphische Gestaltung und Individualisierung von
Angeboten fiir Kunden

e Rechercheaufgaben zu Unternehmensbranchen
und Insights fiir die Vorbereitung von
Kundenterminen

e Spieltagsvorbereitung beim HSV

08/2017 - 01/2018 Action Tour, Auckland
Praktikum in der Tourismusbranche
e Organisation und Durchfiihrung der angebotenen
Reisen
e Informationsveranstaltungen planen und
durchfihren; Vermarktung der Touren
e Allgemeine Birotatigkeiten

03/2016 - 05/2016 International House, Canterbury
Teilnahme am CAE — Cambridge Vorbereitungskurs
e Intensives Training in den Bereichen ,Writing”,

“ u

»Speaking”, “Reading” und “Grammar”

STUDIENBEGLEITENDE TATIGKEITEN

Seit 11/2018 Mitglied in der Fachschaft TUM-BWL an der TUM
e Organisation von Informationsveranstaltungen,
u.a. ,Tag der Studentischen Initiative”
e Betreuung der Studienanfanger
e Vertretung der Interessen der Studenten
gegenliber der Fakultdt und der Hochschulleitung

04/2014 - 06/2018 Walddoérfer Sportverein e.V.
Basketballtrainer fir Jugendliche

Musterstralle 14 Mobil: +49(0)
85774 Unterfohring E-Mail: p.mustermann@gmx.net
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Peter Mustermann

Lebenslauf

STUDIUM
Seit 10/2018 Technische Betriebswirtschaftslehre (Bachelor)
TU Minchen
e Betriebswirtschaftlicher Schwerpunkt
,Finance & Accounting”
e Technischer Schwerpunkt ,Informations-
und Elektrotechnik
SCHULBILDUNG
08/2003 - 06/2016 Rudolf-Steiner-Schule, Kiel
e Abschluss: Abitur (Note: 1,5)
e Profil: Naturwissenschaft/ Gesellschaft
SPRACHEN
Englisch Sehr gute Kenntnisse
Franzosisch Grundkenntnisse

PC-KENNTNISSE

MS Office Sehr gute Kenntnisse
Photoshop, HTML Grundkenntnisse

PERSONLICHE INTERESSEN

08/2006 - heute Trompete spielen, Mitglied im Salonorchester
09/2006 - 06/2019 Basketballspieler im Hausdérfer Sportverein
11/2015 - 05/2016 Vertiefende Arbeit iber das Thema ,,RFID-Technologie”

angefertigt und vorgestellt; Thema der besonderen
Lernleistung: ,, Grundprinzip der RFID-Technologie
und Anwendungsmoglichkeiten”

Unterfohring, 16.03.2021

Musterstralle 14, Mobil: +49(0)
85774 Unterfohring E-Mail: p.mustermann@gmx.net
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MARTHA MAIER
Bewerbung

Mevent GmbH

Frau Eva Singer
Landshuter Allee 125
80303 Miinchen

Miinchen, 15.03.2021
lhre Stellenanzeige bei stepstone.de:
Bewerbung als ,Senior Projektmanagerin“ (Nummer 12345)

Sehr geehrte Frau Singer,

Ilhre Stellenanzeige hat sofort mein Interesse geweckt. Die ausgeschriebene Position als ,Senior
Projektmanagerin“ spiegelt exakt meine weiteren beruflichen Wiinsche wider: eine verantwortungs-
volle Aufgabe mit groRer Vielseitigkeit und hohem Qualitdatsanspruch. Nach knapp drei Jahren Ta-
tigkeit fur meinen aktuellen Arbeitgeber méchte ich mich beruflich verandern und noch mehr Ver-
antwortung lGbernehmen.

Bereits wahrend meines Studiums der Kulturwirtschaft an der Universitdat Passau habe ich festge-
stellt, dass mir der Bereich Projektmanagement im Event- und Messebereich sehr liegt. Uber die
Jahre habe ich mir ein solides Fundament aus Praxiserfahrung, Fachkompetenz und Organisations-
starke angeeignet und mochte dies nun gerne in einem neuen beruflichen Umfeld einsetzen.

Seit Uber sechs Jahren bin ich als Projektmanagerin tdtig, vier Jahre davon in leitender Position.
Aktuell verantworte ich bei der Eventradar GmbH in Miinchen die Konzeption und Durchfiihrung
von internationalen Kundenevents in der EMEA-Region. Bei der der Umsetzung der PR- und Event-
strategien meiner Kunden unterstiitzt mich mein 8-kopfiges Team, das ich disziplinarisch und
fachlich fuhre. Ich verstehe mich als Fiihrungskraft, die gleichzeitig Teamplayer und Motivator ist
sowie kostenorientiert und unternehmerisch denkt.

Durch die sehr unterschiedlichen Anforderungen meiner bisherigen Aufgaben bin ich es gewohnt,
mich schnell und effizient auf neue Aufgaben einzustellen. Pflichtbewusstsein und Eigenstandigkeit
sind fuir mich dabei selbstverstandlich. Auch unter Termindruck arbeite ich immer konzentriert und
zielorientiert.

Um mein berufliches Profil weiter zu optimieren, habe ich im Jahr 2017 erfolgreich die Weiterbil-
dung zur gepriften Veranstaltungsfachwirtin (IHK) abgeschlossen. Ich wiinsche mir nun eine Auf-
gabe, in die ich meine fundierte Ausbildung sowie meine bisherigen Erfahrungen als Projektleiterin

einbringen kann.

Ich stehe Ihnen ab dem 01.07.2021 zur Verfligung. Meine Gehaltsvorstellungen belaufen sich auf
ein Jahresgehalt von EUR 73.000.

Uber die Einladung zu einem persénlichen Gespriach freue ich mich sehr.
Mit freundlichen GriiRen
Martha Maier

Anlagen: Lebenslauf, Projektlibersicht und Zeugnisse

Angerstr. 12 Tel. mobil: +49 (0)179 1234567
80807 Miinchen E-Mail: martha.maier@gmx.de



MARTHA MAIER
Lebenslauf

Bewerbung als ,Senior Projektmanagerin®
bei der Mevent GmbH (Nummer: 12345)

(©Racle Fotodesign liber Fotolia by Adobe)

Martha Maier
M.A. Kulturwirtschaft (Univ.)
Gepriifte Veranstaltungsfachwirtin (IHK)

Geboren am 25.05.1987 in Miinchen
Ledig

Kurz zu mir:

e Mehr als funf Jahre Erfahrung als Projektmanagerin im Event- und
im Messebereich
e Expertise in der Organisation von internationalen Veranstaltungen
(Schwerpunkt: Kundenevents und Fachmessen)
e Fundiertes Know-how im Bereich Event-Marketing, insbesondere
im Einsatz der Social-Media-Kanale XING, Linkedln und Facebook
e Unternehmerisches Denken und ausgepragtes Verhandlungsgeschick
e Kooperativer und gleichzeitig durchsetzungsstarker Flihrungsstil
e GroRes Organisationstalent und hohe Dienstleistungsorientierung
e Verhandlungssichere Englisch- und gute Franzdsischkenntnisse

Angerstr. 12 Tel. mobil: +49 (0)179 1234567
80807 Miinchen 1/3 E-Mail: martha.maier@gmx.de



MARTHA MAIER
Lebenslauf

Berufserfahrung

Seit 01/2017 Eventradar GmbH, Miinchen

Senior Project Manager Event und Messe
Planung, Umsetzung und Abwicklung anspruchsvoller Events
Betreuung und Beratung internationaler Kunden (EMEA-Region)
Disziplinarische und fachliche Fiihrung eines 8-koépfigen Teams
Souverdne Projektsteuerung und Zusammenarbeit mit Kooperations-
partnern, Institutionen und Behdrden
Auswahl, Briefing und Koordination interner und externer
Dienstleister
Verantwortung fir die Budgetplanung und das gesamte
Projektmanagement
Nationale und internationale Vertragsverhandlungen
Projekt-Controlling und Budgetplanung
Direktes Reporting an die Geschaftsfiihrung

06/2015-12/2016 Thousand Events Veranstaltungsorganisations GmbH, Miinchen
Eventmanagerin (Teamleader)

Entwicklung zielgruppengerechter Kreativkonzepte und
Prasentationen
Eigenverantwortliche und selbststindige Realisierung und Steuerung
von nationalen und internationalen Marketing- und Eventprojekten
Professionelles Fiihren eines Projektteams
Eigenverantwortliche Kalkulation und Budgetplanung
Projektcontrolling und -dokumentation
Marktrecherche, Kundenanalyse und Akquisition von Partnern

06/2014 - 05/2015 Agentur Karsten Neumann, Hohenkirchen

Projektmanagerin Messe Miinchen
Terminkoordination und Verwaltung der Veranstaltungsraume
im Konferenzzentrum
Korrespondenz und Kommunikation mit Kunden vom Angebot
bis zur Rechnungsstellung
Organisation, Planung und Begleitung der Veranstaltungen
(Rdume, Catering und Technik)
Uberwachung Rechnungseingang sowie sachliche und
rechnerische Priifung
Nachbereitung der Veranstaltungen und Auswertung des
Kundenfeedbacks

08/2013 - 05/2014 Business Day GmbH, Grafing
Junior Project Manager Event
Eigenverantwortliche Angebotserstellung und Kostenkalkulation
Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen
Vertragsverhandlungen und Rechnungsstellung
Kommunikation mit Kunden und externen Dienstleistern
Projekt-Controlling

Angerstr. 12 Tel. mobil: +49 (0)179 1234567
80807 Miinchen 2/3 E-Mail: martha.maier@gmx.de



MARTHA MAIER
Lebenslauf

03/2012 - 02/2013 BusinessTWO Hotel Group, Miinchen
Werkstudentin im Bereich Guest Relations Management
Erste Ansprechpartnerin bei Kundenveranstaltungen
Aufnahme und Auswertung von Kundenfeedback

Studium, Aus- und Schulbildung

01/2016-12/2017 IHK Miinchen und Oberbayern
Geprifte Veranstaltungsfachwirtin (IHK)

09/2011 -07/2013 Universitdt Passau
Studium der Kulturwirtschaft/International Cultural and Business Studies
Abschluss: Master of Arts (M.A.), Note: 1,8

09/2008 - 08/2011 Universitdt Passau
Studium der Kulturwirtschaft/International Cultural and Business Studies
Abschluss: Bachelor of Arts (B.A.), Note: 2,0

09/1998 - 06/2007 Pestalozzi-Gymnasium, Miinchen
Abschluss: Abitur, Note: 2,1

Weiterbildung (Auswahl)

01/2018 - 02/2018 Marketing Institut Minchen
Seminar ,Online-Marketing im Veranstaltungswesen® (3-wochig)

06/2017 IBT AG, Minchen
Workshop ,Social-Media-Kanéle optimal nutzen“ (5 Tage)

01/2017-12/2018 IHK Miinchen und Oberbayern
Geprifte Veranstaltungsfachwirtin (IHK)

Auslandserfahrung

07/2007 - 06/2008 Auslandsaufenthalt USA, West Virginia
Tatigkeit als Au-pair (3 Kinder)

Sprachen

Englisch Verhandlungssicher
Franzdsisch Gute Kenntnisse
Spanisch Grundkenntnisse

PC-Kenntnisse

MS Office Sehr gute Kenntnisse
CRM Salesforce Gute Kenntnisse
MS Project Gute Kenntnisse

Engagement und persdnliche Interessen

2. Vorsitzende im Kreisverband des Bayerischen Roten Kreuzes
Jazzmusik, Radfahren, Judo

Miinchen, 15.03.2021
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MARTHA MAIER

Kompetenzprofil

Angestrebte Position: Senior Project Manager - Bereich Event und Messe

Daten zur Person:

Geburtsdatum: 25.05.1987 in Miinchen
Fremdsprachen: Englisch: verhandlungssichere Kenntnisse
Franzosisch: gute Kenntnisse

Projektmanagementerfahrung: Seit 2013
Ausbildung: Abschluss: Master of Arts (M. A.) Kulturwirtschaft/

International Cultural and Business Studies
Abschluss: Geprifte Veranstaltungsfachwirtin (IHK)

Meine Starken:

e Fuhrungskompetenz und Begeisterungsfahigkeit
e Ausgeprdgtes Organisationstalent

e Sehr effektives Zeitmanagement

e Schnelle Analyse komplexer Probleme

e Begeisterung fir Neues und Kreativitat

e Multi-Tasking-Talent und Verhandlungsgeschick
e Starke Stressresistenz und hohe Belastbarkeit

Meine Erfahrungen:

e Mehrjdhrige Projektmanagement-Erfahrung in den Bereichen Kundenveranstaltungen
und Messeorganisation

e Engagierte Betreuung und Beratung internationaler Kunden (EMEA-Region)

e Projektbezogene Verantwortung fiir ein Team von 8 Mitarbeitern

e Budgetverantwortung bis zu EUR 250.000,- pro Projekt

Meine Erfolge:

e Organisation von GroRveranstaltungen (z.B. Messe ,GOSITEC INTERNATIONAL")
e Signifikante Qualitdtsverbesserung der internen und externen Prozesse

e Kosteneinsparungen von EUR 400.000 in zwei Jahren

e Akquisition mehrerer GroRkunden (z.B. TINLAND, GUTALE und FLOARITEC)

Miinchen, 15.03.2021
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MARTHA MAIER

Projekte & Skills

Angestrebte Position

Projekte & Skills

Senior Projektmanagerin

DATEN ZUR PERSON

Geburtsdatum
Fremdsprachen

Projektmanagementerfahrung

Studium / Ausbildung

25.05.1987
Englisch: verhandlungssicher
Franzosisch: gute Kenntnisse

Seit 2013

Kulturwirtschaft /
International Cultural and Business Studies M.A.
Geprifte Veranstaltungsfachwirtin (IHK)

PROJEKTMANAGEMENT KUNDENVERANSTALTUNGEN

Senior Project Manager
Event und Messe
Eventradar GmbH

Eventmanagerin
(Teamleader)

Thousand Events
Veranstaltungsorganisations
GmbH

Projektmanagerin

Messe Miinchen

Agentur Karsten Neumann,
Hohenkirchen

Projektmanagement: Konzeption und Umsetzung diverser
anspruchsvoller Events (z.B. ,2nd Business Day“ oder
»,Customers‘ Happening 2018%)

Leitung des Projektteams (8 Projektmitarbeiter)

Direkte Ansprechpartnerin fir Schlisselkunden:
Aufnahme und Analyse der Kundenanforderungen

Leiten von Podiumsdiskussionen auf GroRveranstaltungen
Budgetverantwortung: bis 250.000 EUR

Auswahl, Briefing und Koordination interner und externer
Dienstleister

Projekt-Controlling und -Reporting

Projektverantwortung: Entwicklung zielgruppengerechter
Kreativkonzepte und Prasentationen

Eigenverantwortliche und selbststindige Realisierung und
Steuerung von Marketing- und Eventprojekten

(national und international)

Moderation von Kundenveranstaltungen

(z.B. ,TOP Event“, ,Eventkonzept” und ,Success!”)
Budgetverantwortung: 100.000 EUR

Professionelles Fiihren des Projektteams ,Kundenevents*

(3 Mitarbeiter)

Verantwortung fir die Organisation von Events auf der
Messe Miinchen

Terminkoordination, Verwaltung der Veranstaltungsraume
im Konferenzzentrum

Korrespondenz und Kommunikation mit den Kunden
Organisation, Planung und Begleitung von Veranstaltungen
(Raume und Technik)

Angerstr. 12
80807 Miinchen

Tel. mobil: +49 (0)179 1234567
E-Mail: martha.maier@gmx.de



MARTHA MAIER

FUHRUNGS-/PROJEKTERFAHRUNG

Mehr als 6 Jahre Projektmanagement-Erfahrung im Eventbereich
4 Jahre Fiihrungserfahrung

SOZIALE KOMPETENZEN - PERSONLICHE STARKEN

Kooperativer und gleichzeitig durchsetzungsstarker Fiihrungsstil
Ausgeprdgtes Organisationstalent und hohe Dienstleistungsorientierung
Unternehmerisches Denken und Ergebnisorientierung

Hervorragende Analyse- und Kommunikationsfahigkeiten
Zielorientierung, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein

Hohe Stressresistenz und Belastbarkeit

BRANCHENFOKUS

Events / Kundenveranstaltungen
Tagungen und Kongresse
Messen (national und international)

Minchen, 15.03.2021
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